\/ NOTAFAZ

Manual do Usuario
CT-e OS




Emita suas notas fiscais em
5 cliques e 10 segundos.




O Notafaz é um sistema emissor de documentos fiscais
eletronicos online, que permite a organizacao e automacao
completa da gestao da emissao dos principais documentos
eletronicos fiscais da sua empresa.

Emissiao em apenas 5 passos e 10 segundos, sem burocracia e
sem precisar instalar nenhum programa; armazenamento seguro
e pode ser acessado de qualquer local.
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Emissores

NFS-e = Nota Fiscal de Servico Eletronica - relacionada a prestacao de servicos (Municipal)
NFC-e = Nota Fiscal do Consumidor Eletronica. Substitui o cupom fiscal no varejo nacional.
NF-e = Nota Fiscal de Produtos Eletronica. Emitida na venda de produtos fisicos.

NFP-e = Nota Fiscal do Produtor Rural. Implementada pela Norma Técnica 2018.001 e destinada aos registros de operagodes de
agricultores e pecuaristas.

MDF-e = Manifesto Eletronico de Documentos fiscais.
Documenta as atividades fiscais relacionadas a cargas em territério nacional e é utilizada na vistoria e fiscalizacao do Governo
Federal.

CT-e = Conhecimento de Transporte Eletronico. Documento exclusivo da atividade de transportes.

CT-eOS = Conhecimento de Transporte Eletronico para Outros Servigcos. Documento digital que foi instituido como substituto a
Nota Fiscal de Servico de Transporte para operacgcodes de transporte intermunicipal, interestadual e internacional de passageiros.
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https://docs.google.com/document/d/15HAdsnSMXcC91lUC3kL2nETJN_s-Hs1bnjo3FjejgQQ/edit#heading=h.gjdgxs

1. O que € CT-e OS

O CT-e OS (Modelo 67) foi implantado para substituir a Nota Fiscal de Servico de Transporte (Modelo 7). As seguintes
empresas sao obrigadas a emiti-lo:

l.agéncia de viagem ou transportador, sempre que executar, em veiculo proprio ou afretado, servico de transporte
INtermunicipal, interestadual ou internacional, de pessoas;

l.transporte de valores para englobar, em relacao a cada tomador de servico, as prestacoes realizadas, desde que
dentro do periodo de apuracao do imposto;

l.transporte de passageiro para englobar, no final do periodo de apuragao do imposto, os documentos de excesso
de bagagem emitidos durante o més.
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1. O que € CT-e OS

Tais atividades sao representadas pelos seguintes CNAEs:

4912-4/01 - Transporte ferroviadrio de passageiros intermunicipal e interestadual 4922-1/01 - Transporte rodoviario
coletivo de passageiros, com itinerario fixo, intermunicipal, exceto em regiao metropolitana

4922-1/02 - Transporte rodoviario coletivo de passageiros, com itinerario fixo, interestadual

4922-1/03 - Transporte rodovidrio coletivo de passageiros, com itinerario fixo, internacional

5011-4/02 - Transporte aquaviario de passageiros, regular e ndo regular no litoral

5022-0/02 - Embarcacdes com tripulacdo para transporte aquaviario de passageiros por navegacao interior,
intermunicipal (exceto travessia), interestadual e internacional

5091-2/02 - Transporte aquaviario de passageiros, intermunicipal

5111-1/00 - Transporte aéreo de passageiros regular

4924-8/00 - Transporte escolar

4929-9/02 - Transporte rodoviario coletivo de passageiros, sob regime de fretamento, intermunicipal, interestadual e
internacional

4929-9/04 - Organizacdo de excursdes em veiculos rodovidrios proprios, intermunicipal, interestadual e internacional
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1. O que € CT-e OS

Tais atividades sao representadas pelos seguintes CNAEs:

4929-9/99 - Outros transporte rodovidrios de passageiros ndo especificados anteriormente

4950-7/00 - Trens turisticos, teleféricos e similares

5099-8/01 - Transporte aquaviario para passeios turisticos

5099-8/99 - Servicos combinados de transporte aquaviario de passageiros associado com os servicos de alojamento e
alimentacao

5112-9/01 - Servico de taxi aéreo e locacdo de aeronaves com tripulacao

5112-9/99 - Outros servicos de transporte aéreo de passageiros ndo regular

8012-9/00 - Atividades de transporte de valores




2. Acesso ao sistema

Acesse o sistema pelo link https://www.varitus.com.br, e clique na opcio “Area do Cliente” localizada na parte
superior direita da pagina, de acordo com a imagem abaixo:

S YAniye

A & 5 1L

ApOs isso, digite o0 seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato da contratacao do
sistema, e cligue em OK.

Senha:

Esqueceu a senha?



https://www.varitus.com.br/2019/

3. Cadastros
3.1. Cadastro de Certificados

Agora vocé deve configurar o certificado digital de sua empresa. O sistema aceita apenas o Certificado Al. O
certificado A3 (token) nao é suportado. Para cadastrar, acesse o menu Emitente — Cadastros — Certificado.

Configuractes
| Alterar Senha do Lisusno
Auditona de documentos
E—— * | caicuko Fiscal
Ferramentas Y Cerfificado
A 4 Conta de E-mail
! Empresa
Informag3o Adicional
Produto
lora AEG) Seguradora
; atraves do CNPJ Série/Numerc
Selor
Pessoas Autorizadas




3. Cadastros
3.1. Cadastro de Certificados

Cligue em Cadastrar.
Selecione o arquivo do certificado digital.

No campo Descricao, digite “Certificado Digital”.
No campo Senha, digite a senha do certificado digital.

No campo E-malil, digite o e-mail do responsavel da empres

Eatmibimn de et ifhoados ®

Cadastra de Canifiosds
L (e

Cscnicha
"Beriha
Waldane oo Cerfficado

"HEcsber milFCagtrs ¥o0re @ valcade 4o coriiicado & parir gz 458 NS fniED da GEE 00 vENCUTETTin
“E-enasll il mificarho

Replicar Certificado:

Copinr pars empresas da mesma ralz de CHFS

Cligue em Cadastrar.




3. Cadastros
3.1. Cadastro de Certificados

ApOss isso, acesse 0 menu Emitente — Configuracdes.

Configuragoes

Alterar Senha co Usuano
Auditoria de documentos
Cadastros b
Ferramentas ¥

Administrativo 3




3. Cadastros
3.1. Cadastro de Certificados

Na aba Certificado, selecione o certificado digital que vocé
cadastrou. Apds isso, cligue em Salvar.
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3. Cadastros
3.2. Cadastro de Pessoas

O cadastro de pessoas nao € obrigatdrio, mas serve para automatizar e tornar o processo de emissao do CT-e mais
rapido. Nele, vocé pode cadastrar todas as pessoas (juridica ou fisica) que estao envolvidas no CT-e (Tomador,
Remetente, Expedidor, Recebedor, Destinatario).

Para realizar os cadastros, acesse o menu CT-e — Cadastros — Pessoa.

MDF - MFS-e NFC-2 GED GHNRe Protocolo
e .
Emitir Novo CT-e v2.00 E
Emifir Novo CT-e v3.00 IJ
Emitir Novo CT-e v3.00 (OS5) m

Inutilizar Faixa de Numeracao | g
B emiss3o

Relatérios LI
Cadastros k Pes=os
| Molorista
*Tipo de Servigo "I’-_m,llil:lzJI Proprietano
Transporte de Pessoas B CT-e Nom
'| Veiculo
@0 do CT-e Local de inicio da g nbutacdo
|
dunicipio “UF "Muni  Componentes do Servigo

Imuarama n n
i Componentes do Servigo por CEP




3. Cadastros
3.2. Cadastro de Pessoas

Cliqgue em Incluir.
Preencha os campos seguindo as orientacoes:
CPF/CNP3J - Digite o niUmero do documento de seu cliente.

Inscricao Estadual — S6 preencha se seu cliente for CNPJ e possuir Inscricao Estadual. Caso seu cliente nao tenha Inscricao
Estadual, marque a opcao “Isento”, ao lado do campo.

Raz&o Social/Nome - Digite o nome de seu cliente.

Nome Fantasia — Caso seu cliente tenha um nome fantasia, preencha esse campo. O preenchimento nao € obrigatorio.

E-mail — Caso queira, preencha o e-mail do seu cliente. O preenchimento desse campo nao € obrigatorio.

Logradouro/NUumero/Bairro/CEP/Pais/UF/Municipio — Preenchimento Obrigatdrio. Preencha com o endereco de seu cliente.

Ao final do preenchimento, clique em Cadastrar. u




3. Cadastros
3.2. Cadastro de Pessoas

Cadastro de Pessoa =

Identificagio
CPFICNPJ Inscrigo Estadual Inscricio SUFRAMA
[ isenin

*Razio SocalMNome
Mome Faniasia

E-mail

Endereco

Logradouro Numero Complemento
Baimo CEP Telefone

*Pais "UF "Municipio

srasiL |3 B =

F




3. Cadastros
3.3. Cadastro de Tributacao

O cadastro de tributacao nao € obrigatdrio, mas serve para quando vocé quer deixar automatizada a tributacao que
sua empresa utiliza na emissao do CT-e.

Para realizar o cadastro, acesse o menu CT-e — Cadastros — Tributacao.

MDF-2 MNFS-2 MNFC-2 GED GHRe Protocolo i

e I —
Emitir Novo CT-2 v2.00 i
Emitir Novo CT-2 v3.00 :
Emitir Nove CT-8 v3.00 (03] !
Inutilizar Faixa de Numeracio I e
8 emissdo
Relatdrios ] !
Cadasiros ¥ Pessoa
_I Motori
*Tipe de Servigo *Finalidade Proprietrio
Transporie de Pessoas H CT-e Momm
| Veiculo
do do CT-e Local de inicio da g rbutacdo
Aunicipic *UF 'HUTJ, Componentes do Servigo
Jmuarama u n

| Componentes do Servigo por CEP




3. Cadastros
3.3. Cadastro de Tributacao

Cliqgue em Incluir.

Preencha os campos da seguinte forma:

UF — Selecione a UF do Destinatario do CT-e.

CFOP - Selecione qual é o CFOP utilizado no CT-e. (essa informacao o seu contador pode te passar)
Situacao Tributaria — Selecione qual € a situacao tributaria do ICMS. Aliquota do ICMS

— Caso a situacao tributaria selecionada tenha uma aliquota pra calculo do ICMS, preencha-a nesse campo. O
preenchimento nao € obrigatdrio

Percentual de reducao da BC — Caso a situacao tributaria selecionada tenha a incidéncia de um percentual de
reducao da base de calculo do ICMS, preencha esse campo. O preenchimento nao € obrigatorio.

ApOds isso, clique em Cadastrar.
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3. Cadastros
3.3. Cadastro de Tributacao

Cadastro de Tributagao x

Tributagio
"UF =
“CFOP | -
ICMS
~Situacao iibutaria B
Aliquota do ICMS

Percentual de reducao da BC

Casasta

F




4. Emissao do CT-e OS

Para iniciar a emissao do CT-e OS, acesse o menu CT-e - Emitir CT-e v3.00 (OS).

Gearenciar CT-a

Emitir Novo CT-e v2.00

Emitir Novo CT-2 v3.00

Emitir Novo CT-e v3.00 (05)

Inutilizar Falxa de Numeracio
Relatorios b

Cadastros 3




4. Emissao do CT-e OS

Na aba Dados - Dados do CT-e 3.00 preencha os campos da seguinte forma:

Série - Preencha a série que vocé utiliza (caso nunca tenha emitido CT-e OS, digite 1)

Numero - O sistema preenchera automaticamente

CFOP - Preencha o CFOP (caso nao saiba, consulte seu contador)

Natureza da Operacao - Preencha a natureza da operacao do servico que esta sendo prestado.
Tipo de Servico - Preencha qual é o tipo do servico que esta sendo prestado.

Finalidade de Emissao — Selecione qual € a finalidade de emissao do CT-e.



4. Emissao do CT-e OS

CT-e Normal - Emissao comum do CT-e.

CT-e de Complemento de Valores — E utilizado guando vocé precisa complementar o valor de um CT-e emitido anteriormente.

CT-e de Anulacdo de Valores - E utilizado quando vocé precisa anular o valor de um CT-e emitido anteriormente.

CT-e Substituto — E utilizado quando vocé precisa substituir um CT-e emitido anteriormente.

Local de inicio da prestacao — Selecione qual € a UF e o Municipio do remetente da mercadoria que sera transportada.

Local de término da prestacao — Selecione qual € a UF e o Municipio do destinatario da mercadoria que sera transportada
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4. Emissao do CT-e OS

-

Lipaire i
Models * Satie *Humers ‘Data @ Hora da emisabho
s g T A
"CFOP "Hoturcen do epLragoo
“Modal *Tipe de Servige *Finalidade de Emissdo  ‘Forma de Emissoo  “Formasto de impressao do DACTE
Rodovitio [l Transpons de Pessoas [l cT-e nomai B oz [ revatc [
Local de emissdo do CT-e Locail de inicio da prestacas Local de terming da prestagdo
“UF *Muricipio “Ur *Murscipio “UF “Municipio
e reemsce sores [ B B B B

O preenchimento da aba Dados - Dados Complementares nao € obrigatdrio. Preencha apenas se vocé possui alguma
iInformacao complementar sobre essa prestacao de servico.



4. Emissao do CT-e OS

ommte | o | s | o et IR e | o |
o socr e

Caracteristic a adecipnal do bamspor s Carorterisbca afsmional to sernge Func onang emaser do TT-#

A aba Dados - Percurso deve ser preenchida apenas se vocé passara por alguma UF entre o local de inicio e de término
da prestacao.



4. Emissao do CT-e OS

| e | oot | sevyonetopurien | Crotomet SRR Rueoie | cmn. | mebimsca
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Na aba Tomador, preencha os dados da pessoa (fisica ou juridica) que esta pagando pelo servico de transporte.

No campo Indicador da IE do Tomador, caso o tomador seja uma pessoa juridica com Inscricao Estadual, selecione a
opcao CONTRIBUINTE ICMS. Caso seja uma pessoa juridica sem Inscricao Estadual ou uma pessoa fisica, selecione a
opcado NAO CONTRIBUINTE. Na parte de baixo, cligue em Pesquisar para selecionar um cliente que ja esta cadastrado,

ou preencha manualmente todos os campos.



4. Emissao do CT-e OS

owen | o —

*Indicador da IE do lomador
ldentificagao

Tipo de documentos CRPFCHNRJ

Razio Social Mome
Home Fantasia
E-mail

Endereco

Loegradoure

Inscricho Estadual

Humers Complemento
CEP Telefone
UF Municipio



4. Emissao do CT-e OS

Na aba Servicos e Impostos, preencha os campos da seguinte forma:

Valor Total da Prestacao do Servico - Preencha o valor que vocé esta cobrando pelo servico de transporte.
Valor a receber - Preencha o valor que vocé esta cobrando pelo servico de transporte.

O preenchimento dos Componentes do Valor da Prestacao nao € obrigatdrio. Caso precise preencher, clique em Inserir,
e preencha o componente e seu respectivo valor (pedagio, hospedagem, combustivel, etc).

e Tansl da Prastagde de by e T o B
C ol il ] eBiod [ Deaiia b
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4. Emissao do CT-e OS

No campo Cédigo da Situacao Tributaria, selecione qual € a tributacao da sua empresa. A parte Cobranca do ICMS na
Operacao Interestadual nao deve ser preenchida.

ICM3

*Cadigo da Situagao Tributaria
[ -

Percentual de Redugdao da BC

Valor da BC do ICMS

Aliquota do ICMS

Valor do ICMS

Valor do Crédite Outorgado/Presumido Valor Total dos Tributos

Informacdes adicionais de interesse do Fisco

Cobranga do ICMS na Operagao Interestadual

Valor da Base de Cilculo do ICMS

Aliquota interna da UF de término

Aliquota interestadual

Percentual de partilha para a UF de término 60% em 2017 u
Valor do ICMS de partiiha para a UF de inicio

Valor do ICMS de partilha para a UF de término

Aliquota do FCP da UF de término:

Valor do FCP da UF de término:

A parte dos Tributos Federais deve ser preenchida apenas se vocé possui retencao de tributos. Caso ndao possua,
preencha os campos com 0,00



4. Emissao do CT-e OS

Tributos Federais

Valor do PIS

Valor do COFINS

Valor de Imposto de Renda
Valor do INSS

Valor do CSLL

Na aba CT-e Normal - Info. da Prestacao do Servico, preencha a descricao resumida do servico que esta sendo prestado,
e a quantidade da carga ou pessoas que estao sendo transportadas.



4. Emissao do CT-e OS

*Descrigdo do Servigo Prestodo:
Quantidode da Carga:

As abas CT-e Normal - Info. do Seguro, CT-e Normal - Documentos Referenciados e
CT-e Normal - CT-e da Substituicao nao precisam ser preenchidas.

Na aba Rodoviario - Gerais, preencha apenas o campo NUumero do Registro Estadual. Caso ndao possua esse numero,
preencha o campo com 0000000000000000.

mﬂﬂmm“. . ; nm

S Ferchm i Ruletmey e i Frdliendrds FRR | Saresr s de Hicpsloe B

I3 0



4. Emissao do CT-e OS

As abas Rodoviario - Veiculo, Obs. e Autorizados nao precisam ser preenchidas. Apos preencher o CT-g, cliqgue em
Salvar.

LA ETO e [ = | sveiens |

SR i Bt de de Brélirhie i (TES D SHoreree i da B eiom Bl s

Para autorizar o CT-e OS, acesse o menu CT-e - Gerenciar CT-e.



4. Emissao do CT-e OS

Gerenciar CT-e
Emitir Nova CT-a v2 00

Ermitir Nove CT-e v3.00

Emitir Novo CT-e v3.00 (OS)
Inutilizar Faixa de Numeragao
Relatorios ¥

Cadastros b




4. Emissao do CT-e OS

Cligue em Pesquisar. Seu CT-e OS aparecera da seguinte forma:




4. Emissao do CT-e OS

Na parte das Acdes, vocé tem as seguintes opcoes:

Ao clicar nesse icone, o sistema verificara na base de
dados da SEFAZ se a assinatura do CT-e esta valida.

V? Esse icone possibilita que voce consulte qual e a
situagdo do CT-e na base de dados da SEFAZ.

® Esse icone possibilita o cancelamento do CT-e
(respeitando os prazos estipulados pela SEFAZ).

sistema ira gerar uma nova numeragao com os mesmos

- Esse icone permite que voce duplique um CT-e ja emitido. O
dados do CT-e anterior,



4. Emissao do CT-e OS

Voceé tem a possibilidade de visualizar todo o
preenchimento do CT-e por abas.

_H_ Vocé pode gerar o PDF do CT-e para impressio.

) Vocé pode baixar o XML do CT-e.

Esse icone permite que vocé faga uma carta de corregao para o
CT-e (respeitando as normas estipuladas pela SEFAZ).

: Vocé pode enviar o PDF e o XML do CT-e por e-mail.

u Esse icone indica que o CT-e nio possui pendéncias.



Duvidas e Suporte:

Para duvidas ou suporte, por favor entre em contato com o
Centro de Relacionamento com o Cliente.

Horario de Atendimento: de Segunda a Sexta, das 8h as 18h,
por telefone ou Whats (19) 3508-0545 ou ou por chat.
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O NOTAFAZ foi desenvolvido pela
VARITUS Brasill

A VARITUS é uma empresa especializada na gestao de documentos eletronicos
Inteligentes. Ha mais de 13 anos no mercado, tem uma equipe de engenheiros de
software altamente especializados, focada em desenvolver solucdes eficientes, que
valorizam a praticidade, a simplicidade no uso, a seguranca e a integracao de
processos. Com suporte técnico eficiente, respalda mais de 8.000 empresas em
todo Brasil, de pequeno, médio e grande portes.

A VARITUS tem seus processos certificados pela ISO 9001 e também € uma Green
IT Company.

Selo de Responsabilidade Social
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J NOTAFAZ

Emissor completo de notas fiscais que
proporciona SEGURANCA e AGILIDADE nos
processos fiscais e tributarios de seu negodcio.

: >V< VARITUS
varitus .com.br ANBRASIL


https://varitus.com.br/

