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1. O que é Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e) ?

Podemos conceituar o Conhecimento de Transporte Eletronico como sendo um
documento de existéncia apenas digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o
intuito de documentar, para fins fiscais, uma prestagéo de servigo de transporte de cargas
realizada por qualquer modal (Rodoviario, Aéreo, Ferroviario, Aquaviario e Dutoviario).
Sua validade juridica é garantida pela assinatura digital do emitente (garantia de autoria e
de integridade) e pela recepcéo e autorizacao de uso, pelo Fisco.

2. Acesso ao sistema

Acesse o0 sistema pelo link http://www.varitus.com.br/acesso/.

ACESSO

Escolha uma das opgoes abaixo

VEJANADIGIFISCO  jras das empresas o Agenda - julho 2017 e Comeca hoje programa de parcelamento de dividas do MEI e

o 4

NOTAFAZ

Cligue em Notafaz.

Apos isso, digite 0 seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato
da contratacdo do sistema, e clique em OK.

CaNOTAFAZ

Senha:

Esqueceu a senha?

3. Cadastros
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3.1. Cadastro de Certificado Digital

Agora vocé deve configurar o certificado digital de sua empresa. O sistema aceita apenas
o Certificado Al. O certificado A3 (token) ndo é suportado. Para cadastrar, acesse o menu
Emitente — Cadastros — Certificado.

Ajuda
' Configuragoes

Alterar Senha do Usuario

Auditoria de documentos
Cadastros K Calculo Fiscal
Ferramentas » Certificado
Administrativo » Conta de E-mail
Empresa
Informacao Adicional
Produto
lora AEG). Seguradora
i atraves do CNPJ. Série/Numero
Setor
Pessoas Autorizadas J

Cliqgue em Cadastrar.

Selecione o arquivo do certificado digital.

No campo Descricdao, digite “Certificado Digital”.

No campo Senha, digite a senha do certificado digital.

No campo E-mail, digite o e-mail do responsavel da empresa.




>X< VARITUS /g

GreenlT SGQ-32 REV. 0.0

Cadastro de Certificado

Cadastro de Certificado

*Descrigao:
*Senha:
Validade do Certificado

*Receber notificagdes sobre a validade do certificado a partirde 45 dias antes da data do vencimento.
*E-mail de nofificagio:

Replicar Certificado:

Copiar para empresas da mesma raiz de CNPJ:

Cliqgue em Cadastrar.

Apoés isso, acesse 0 menu Emitente — Configuracgées.

| Configuragbes
Alterar Senha do Usuario
Auditoria de documentos
Cadastros 3
Ferramentas 3
Administrative 3

Na aba Certificado, selecione o certificado digital que vocé cadastrou.
Apos isso, clique em Salvar.

Configuragdes

[cont | e aou | ovc [ wre | wce ] e ] rese | oo | sregs | sinivins | v

Certificado

3.2. Cadastro de Pessoas

O cadastro de pessoas nado é obrigatorio, mas serve para automatizar e tornar 0 processo
de emissao do CT-e mais rapido. Nele, vocé pode cadastrar todas as pessoas (juridica ou
fisica) que estdo envolvidas no CT-e (Tomador, Remetente, Expedidor, Recebedor,
Destinatério).

Para realizar os cadastros, acesse o menu CT-e — Cadastros — Pessoa.
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MDF-e NFS-e NFC-e GED GNRe Protocolo

Gerenciar CT-e

Inutilizar Faixa de Numeracdo

Relatorios

Motorista
Proprietario
Veiculo
Tributacdo
Versao atual

Componentes do Servico

Componentes do Servico por CEP

e NFS-e

.

Clique em Incluir.
Preencha os campos seguindo as orientagdes:

CPF/CNPJ - Digite o nimero do documento de seu cliente.

Inscricdo Estadual — SO preencha se seu cliente for CNPJ e possuir Inscricdo Estadual.
Caso seu cliente ndo tenha Inscricdo Estadual, marque a opc¢ao “Isento”, ao lado do
campo.

Razao Social/Nome — Digite o nome de seu cliente.

Nome Fantasia — Caso seu cliente tenha um nome fantasia, preencha esse campo. O
preenchimento ndo é obrigatorio.

E-mail — Caso queira, preencha o e-mail do seu cliente. O preenchimento desse campo
nao é obrigatorio.

Logradouro/Numero/Bairro/CEP/Pais/UF/Municipio — Preenchimento Obrigatério.
Preencha com o endereco de seu cliente.

Ao final do preenchimento, clique em Cadastrar.
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Cadastro de Pessoa

Identificagdo

CPF/CHNP Inscricio Estadual Inscricio SUFRAMA,

[] isento

Nome Fantasia

E-mail

Bairro CEP

m
=

I =%

I I Im
3

*Pais *UF

IL' n

:

3.3. Cadastro de Tributagcao

Complemento

Telefone

Cadastrar
#

O cadastro de tributacdo ndo € obrigatorio, mas serve para quando vocé quer deixar
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automatizada a tributagdo que sua empresa utiliza na emissdo do CT-e.

Para realizar o cadastro, acesse o menu CT-e — Cadastros — Tributacéo.

MDF-e NF5-e NFC-e GED GNRe Protocolo

Gerenciar CT-e

Emitir Mova CT-e v2.00
Inutilizar Faixa de Numeracio

Relatérios

Pessoa

Matorista
RENAVAM Proprietario

Veiculo

Clique _em
(R TN brm Am O mmnms
Cadastro de Tributagao

Filtro de Pesquisa

uF B

T -

Tributagio

UE CFOP Acbes
N&o ha registros
2 O

Incluir.

Preencha os campos da seguinte forma:
UF — Selecione a UF do Destinatario do CT-e.

CFOP - Selecione qual é o CFOP utilizado no CT-e. (essa informacéo o seu
contador pode te passar)

Situacdo Tributaria — Selecione qual é a situacado tributaria do ICMS.
Aliquota do ICMS - Caso a situacéo tributaria selecionada tenha uma
aliquota pra calculo do ICMS, preencha-a nesse campo. O preenchimento
nao é obrigatdério

Percentual de reducdo da BC — Caso a situacdo tributaria selecionada
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tenha a incidéncia de um percentual de reducéo da base de calculo do ICMS,
preencha esse campo. O preenchimento ndo é obrigatdrio.

Apos isso, cligue em Cadastrar.

Cadastro de Tributagao x

Tributagio

*UF

*CFOP

ICMS

*Situagdo tributaria n

Aliguota do ICMS

4. Emissao do CT-e

Percentual de reducdo da BC
Para iniciar a . emissdo do CT-e
3.00, acesse o J menu CT-e -
Emitir Novo CT-e v3.00.

MDF-e NFS-e NFC-e

Gerenciar CT-e

Emitir Novo CT-e v2.00

Emitir Novo CT-e v3.00

Emitir Move CT-e v3.00 (OS)

Inufilizar Faixa de Numeragio
Relatérios ¥

Cadastros ]

Na aba Dados - Dados do CT-e 3.00, preencha os campos da seguinte forma:

Série — Digite a série que vocé utiliza para emitir o CT-e, ou, caso nunca tenha emitido,
digite 1.

Numero — O campo numero sera preenchido automaticamente pelo sistema. Caso vocé
ja tenha emitido CT-e por outro emissor, digite a numeragao correta que deveria ser
puxada na primeira emissao, e, nas proximas, o sistema continuara a sequéncia.
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Data e Hora da emisséo — O sistema preenche automaticamente o campo com a data
atual, portanto, ndo precisa preencher manualmente.

CFOP - Selecione qual é o CFOP que sera utilizado na emissao deste CT-e.

Natureza da operacgéo — Digite a natureza de operacéo do CT-e. Caso nao saiba o que
preencher, consulte o seu contador, ou preencha “Servico de Transporte”.

Indicador de CT-e Globalizado - Nas prestacgdes internas de servicos de transporte
intermunicipal de mercadorias, que envolvam diversos remetentes ou destinatarios, e um Unico
tomador de servico, localizados neste Estado, o transportador podera emitir um Unico Conhecimento
de Transporte Eletrdnico (CT-e) referente a todas as prestacdes realizadas para este tomador, por
veiculo e por viagem. Caso vocé se enquadre nesse caso, selecione a op¢éo CT-e Globalizado. Caso
néo se enquadre, deixe 0 campo em branco.

Modal — Selecione qual € o modo do Transporte (Rodoviario, Aquaviario ou Multimodal).

Tipo de Servigco — Selecione qual é o tipo do servico que sera prestado.

Normal — Prestacéo de servi¢o de transporte comum.

Subcontratagédo - Ocorre quando a transportadora contratada para o transporte opta por
nao realizar a prestacao do servico por meios proprios, contratando outra transportadora
para realizar o transporte desde a origem até o destino.

Redespacho - Ocorre quando uma transportadora contrata outra para realizar parte de
uma prestacao de servico, independentemente se ela for a inicial, intermediaria ou final do
transporte.

Redespacho Intermediario - H4 também casos em que uma terceira transportadora é
envolvida na operacéo de transporte. Isso se chama Redespacho Intermediario, quando
uma empresa € contratada para realizar um trecho intermediario do servico.

Servico Vinculado a Multimodal = Ocorre quando sdo contratadas uma ou mais
transportadoras para realizar o transporte, de maneira terceirizada, em um dos modais
utilizados para o transporte da mercadoria.

Finalidade de Emissé&o — Selecione qual € a finalidade de emisséo do CT-e.

CT-e Normal = Emissdo comum do CT-e.

CT-e de Complemento de Valores — E utilizado quando vocé precisa complementar o
valor de um CT-e emitido anteriormente.

CT-e de Anulacio de Valores — E utilizado quando vocé precisa anular o valor de um
CT-e emitido anteriormente.

CT-e Substituto — E utilizado quando vocé precisa substituir um CT-e emitido
anteriormente.
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Forma de Pagamento — Indique se o servi¢o de transporte j esta pago ou nao.

Local de inicio da prestacdo — Selecione qual é a UF e o Municipio do remetente da
mercadoria que sera transportada.

Local de término da prestacao — Selecione qual é a UF e o Municipio do destinatario da
mercadoria que sera transportada.

Dados Complementares Dados da Retirada

Madelo *Série *Namero *Data e Hora da emissao
1 2 080972017 10:27
*CFOP *Natureza da operagao Indicador de CT-e Globalizado
5353 B SERVICO DE TRANSPORTE n
*Modal *Tipo de Servigo *Finalidade de Emissdo *Forma de Emissdo *Forma de Pagamento
Rodovidrio n Normal B CT-e Nomal n Mormal B Pago B
*Formato de Impressao do DACTE Chave de acesso do CT-e referenciado
Retrato [
Local de emissao do CT-e Local de inicio da prestagao Local de términe da prestagao
*UF *Municipio *UF *Municipic *UF *Municipic

PR B3 campo vourao B PR B aonia B3 PR B Ao parana [

Na aba Tomador, preencha os campos da seguinte forma:

Tomador do Servico - Indigue quem pagara pelo servigo de transporte, e se essa pessoa é
Contribuinte ICMS ou N&o.

Caso vocé selecione a opgdo OUTROS, preencha os dados do Tomador de Servigo nos campos
da parte de baixo.
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“Tomador do Servigo Remetente [l 1 - contribuinte icms B

Identificagao

Tipo de documento CPFICNPJ Inscrigio Estadual

Razao SociallNome

Mome Fantasia

E-mail

Endereco
Legradouros Namero
Bairro CEP
Pais UF

Isento

Complemento

Telefone

Municipio

A aba Remetente deve ser preenchida com os dados da pessoa/empresa que vendeu a

mercadoria que esta sendo transportada.
Preencha os campos da seguinte forma:

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, digite seu CNPJ/CPF, aperte a tecla TAB, que o

sistema carregara os dados automaticamente.

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, vocé também tem a opcao de clicar em Pesquisar,
e uma nova tela com um filtro de pesquisa sera aberta. Nela, vocé pode pesquisar a
empresa e clicar em cima para ela ser carregada na emisséo.

- Caso a empresa nao esteja cadastrada, vocé pode digitar todos os dados dela

manualmente.
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*Remetente; Com Remetente n

Local coleta

Identificagao

*Tipo de documento *CPFICHNPJ Inscrigao Estadual

B

*Razao Social/Mome

Nome Fantasia

E-mail

Endereco
*Logradouro *Namero Complemento
*Bairro CEP Telefone
*Pais *UF *Municipio

rasiL [ B B

A aba Expedidor deve ser preenchida apenas se existir uma pessoa/empresa
terceirizada que fara a entrega da carga ao transportador para 0 mesmo efetuar o servico
de transporte. Caso seja hecessario preenché-la, selecione, no campo Expedidor, a
opgao “Com Expedidor”, e preencha os campos da seguinte forma:

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, digite seu CNPJ/CPF, aperte a tecla TAB, que o
sistema carregara os dados automaticamente.

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, vocé também tem a opcao de clicar em Pesquisar,
e uma nova tela com um filtro de pesquisa sera aberta. Nela, vocé pode pesquisar a
empresa e clicar em cima para ela ser carregada na emisséo.

- Caso a empresa nao esteja cadastrada, vocé pode digitar todos os dados dela
manualmente.
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*Expedidor Sem Expedidor ||
Identificagac

Tipo de documente CPFICNPJ Inscrigao Estadual

Isento

Razio SociallMome

E-mail

Enderego

Logradouro Nuamero Complemento
Bairro CEP Telefone

Pais UF Municipio

A aba Recebedor deve ser preenchida apenas se existir uma pessoa/empresa

terceirizada que recebera a carga do transportador antes da mesma chegar ao

destinatario. Caso seja necessario preenché-la, selecione, no campo Recebedor, a opc¢ao “Com
Recebedor”, e preencha os campos da seguinte forma:

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, digite seu CNPJ/CPF, aperte a tecla TAB, que o
sistema carregara os dados automaticamente.

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, vocé também tem a opcao de clicar em Pesquisar,
e uma nova tela com um filtro de pesquisa sera aberta. Nela, vocé pode pesquisar a
empresa e clicar em cima para ela ser carregada na emisséo.

- Caso a empresa nao esteja cadastrada, vocé pode digitar todos os dados dela
manualmente.
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*Recebedor Sem Recebedor B
ldentificagaoc

Tipo de documento CPFICNPJ Inscrigao Estadual

Isento

Razao SociallNome

E-mail

Enderego

Logradouro Namero Complemento
Bairro CEP Telefone

Pais UF Municipio

A aba Destinatario deve ser preenchida com os dados da pessoa/empresa que comprou
a mercadoria que esta sendo transportada.
Preencha os campos da seguinte forma:

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, digite seu CNPJ/CPF, aperte a tecla TAB, que o
sistema carregara os dados automaticamente.

- Caso a empresa ja esteja cadastrada, vocé também tem a opcao de clicar em Pesquisar,
€ uma nova tela com um filtro de pesquisa sera aberta. Nela, vocé pode pesquisar a
empresa e clicar em cima para ela ser carregada na emisséo.

- Caso a empresa nao esteja cadastrada, vocé pode digitar todos os dados dela
manualmente.
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“Destinatario | Com Destinatario [

Identificagao

*Tipo de documento *CPFICNPJ Inscricao Estadual Inscricas SUFRAMA

B

*Razao Social/lNome

E-mail

Endereco
*Logradouro *Niamero Complemento
*Bairro CEP Telefone
*Pais *UF *Municipio

BrasiL [ B B

Na aba Servicos e Impostos, preencha os campos da seguinte forma:

Valor Total da Prestacao de Servigco — Preencha qual é o valor do servi¢o de transporte
gue esta sendo realizado.

Valor a Receber — Preencha novamente qual € o valor do servico de transporte que esta
sendo realizado.

Componentes do valor da prestagdo — Caso o valor da prestagéo de servigos envolva
despesas (pedagio, alimentagéo, hospedagem, etc), vocé pode clicar em Inserir, e digitar
0 nome e o valor dos componentes. O preenchimento ndo é obrigatorio.

Valores da Prestagao de Servigo

*Valor Total da Prestagao de Servigo *Valor a Receber

Componentes do valor da prestagio

N@o ha registros
me =mEm

Cdédigo da Situacdo Tributéaria — Selecione qual é a tributacéo desse CT-e. Dependendo
da situag&o que vocé selecionar, preencha a Base de Calculo e a Aliquota do ICMS.

Essas informagdes sdo passadas pela contabilidade da empresa.

Cobranca do ICMS na Operacéao Interestadual — Essa parte nunca deve ser
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preenchida. Apenas deixe o campo “Percentual da partilha para a UF de término” com o
preenchimento automatico do sistema.
ICMs

"Codige da Situagao Tributdria Infermagdes adicionais de interesse de Fisce

Percentual de Redugio da BC
Valor da BC do ICMS
Aliquota do ICMS

Valor do ICMS

Valor do Crédito Outorgado/Presumide Valor Total dos Tributos

Cobranca do ICMS na Operagao Interestadual

Valor da Base de Calculo do ICMS

Aliquota interna da UF de término

Aliquota interestadual

Percentual de partilha para a UF de término 60% em 2017 n
Valor do ICMS de partilha para a UF de inicio

Valor do ICMS de partilha para a UF de término

Aliquota do FCP da UF de término:

Valor do FCP da UF de término:

Na aba CT-e Normal — Inf. da Carga, preencha os campos da seguinte forma:

Valor da Mercadoria — Preencha qual € o valor total das mercadorias que estdo sendo
transportadas.

Produto Predominante — Preencha qual é o produto predominante da carga que esta
sendo transportada.

Outras Caracteristicas do Produto — Preencha com alguma caracteristica adicional do
produto. O preenchimento ndo é obrigatorio.

Quantidades da Carga — Clique em Inserir e preencha os campos da seguinte forma:

Cddigo da Unidade de Medida — Selecione como a mercadoria que esta sendo
transportada é medida (M, KG, L, PC, UN, etc).

Tipo de Medida — Preencha com a unidade de medida da mercadoria. Normalmente o
preenchimento é o mesmo do campo anterior.
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Quantidade — Informe qual é a quantidade total da mercadoria que esta sendo transportada.

“Valor da Mercadoria *Produto Predominante Outras Caracteristicas do Produto
1,00 TESTE
*Quantidades da Carga
Cod. Unid. Medida Tipo da Medida Qtde da Carga I
UNIDADE UN o000/ €3

(LN N . ]

A aba CT-e Normal — Doc. de Transp. Ant. deve ser preenchida apenas quando vocé
estiver emitindo um CT-e de Subcontratacdo, Redespacho ou Redespacho Intermediario.
Nela vocé deve mencionar qual é o CT-e anterior referente a essa operacao.

Caso precise preencher essa aba, clique em Inserir.

2 0 e e I e e ey oo [ |
= oo T oo | oo
do
T T N I S N T R T N
Nao ha registros
|3 [ - |
=2

Tipo de Documento — Selecione se o emitente do CT-e anterior é pessoa fisica (CPF) ou
pessoa juridica (CNPJ).
CPF/CNPJ - Preencha o niumero do documento do emitente do CT-e anterior.

Inscricdo Estadual — Caso o emitente do CT-e anterior possua Inscricdo Estadual,
preencha-a nesse campo. Caso ele ndo possua, deixe 0 campo em branco.

UF — Selecione qual é a UF que o emitente do CT-e anterior se encontra.

Razdo Social/Nome — Preencha o nome do emitente do CT-e anterior.

Emissor dos Documentos Anteriores

Emssor

*Tipo de documento *CPFICNPJ Inscrigao Estadual  UF

*Razio SocialiNome

Documentos de Transports Anterior sm Papel

No records found.
Documentos de Transporte Anterior Eletronicos

Chave de Acesso /]

No racords foun.

Caso o Conhecimento de Transporte anterior tenha sido emitido em papel (taldo), clique

em Inserir, na parte “Documentos de Transporte Anterior em Papel”, e preencha os
campos da seguinte forma:
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Tipo do Documento originario — Selecione qual é o modelo do documento emitido em
papel.

Série — Digite a série do Conhecimento de Transporte anterior.

Sub-série — Caso o Conhecimento de Transporte anterior possua uma sub-série,
preencha-a nesse campo. O preenchimento nao é obrigatério.

Numero do Documento — Digite o nimero do Conhecimento de Transporte anterior.

Data de Emisséo — Digite a Data de Emisséo do Conhecimento de Transporte anterior.
Ao final, clique em Cadastrar.

Documento em Papel x

Documento em Papel

*Tipo do Documento origindrio *Série Sub-série
crre [
*Namero do Documento *Data de Emissao

Cimpar

Caso o Conhecimento de Transporte anterior tenha sido emitido de forma eletrbnica, na
parte “Documentos de Transporte Anterior Eletrénicos”, clique em Inserir, e preencha a
chave de acesso do documento.

Ao final, clique em Cadastrar.

Documento Eletrénico x

Documento Eletrénico

*Chave de acesso

| 8

Apos inserir o Documento de Transporte anterior, clique em Cadastrar, para as
informagbes serem incluidas no CT-e.

GreenlT SGQ-32 REV. 0.0
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Emissor dos Documentos Anteriores x
Emissor dos Documentos Anteriores
Emssor
*Tipo de documento *CPFICNPJ Inscrigio Estadual UF
*Razdo Social/Nome
Documentos de Transporte Anterior em Papel
No records found.
de Anterior
Chave de Acesso /]
No records found.
[“mpor |

A aba CT-e Normal — Veiculos Novos deve ser preenchida apenas se a mercadoria
transportada for um veiculo novo.
Caso precise preenché-la, clique em Inserir, e preencha os campos com asterisco (*).

omer | e | romsr | e | e e o om | rioieom
oes dos Veiculos
Nao ha registros

m m
e o3 O
*Cor *Descrigao da Cor
*Caodigo Marca Modelo *Chassi
*Valor Unitério do Veiculo *Frete Unitirio

=

Na aba CT-e Normal — Cobranca, vocé pode inserir a forma como o servi¢co de transporte
serd cobrado.
Na parte da Fatura, preencha da seguinte forma:

NUmero — Caso o CT-e tenha algum nimero de fatura ou pedido, vocé pode preencher

nesse campo. O preenchimento nao é obrigatdrio.

Valor Original — Vocé pode preencher o Valor Bruto do Servico de transporte. O preenchimento néo é
obrigatdrio.

Valor do Desconto — Caso esse servico de transporte tenha desconto, preencha-o nesse campo. O
preenchimento néo é obrigatério.

Valor Liquido — Caso o valor liquido seja diferente do Valor Original (valor bruto), preencha-o nesse
campo. O preenchimento néo é obrigatorio.

Caso algum desses campos ndo tenha preenchimento, nunca preencha com 0,00. A
SEFAZ rejeita o CT-e quando esses campos sao preenchidos com 0,00.

Na parte das Duplicatas, clique em Inserir.
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Inf. da Carga Doc. de Transp. Ant. Veiculos Novos CT-e Globalizado m
Fatura
Numero
Valor original Valor do desconto Valor liquido
Duplicatas
Nae ha registros
= =

Preencha da seguinte forma:
NUumero — Preencha o nimero da duplicata (normalmente é o nimero do boleto).

Data do Vencimento — Preencha a data do vencimento da duplicata (vencimento do boleto).
Valor — Preencha o valor da duplicata.

Ao final, clique em Cadastrar.

Duplicata 4

Duplicata
Namero

Data do Vencimento Valor
Limpar

A aba CT-e Normal - CT-e Globalizado deve ser preenchida independente se a opgéo CT-e
Globalizado for selecionada na aba Dados.

Nela, vocé deve preencher a seguinte frase:

Procedimento efetuado conforme Resolucdo/SEFAZ n. 2.833/2017

Inf. da Carga Doc. de Transp. Ant. Veiculos Novos

Informagoes do CT-e Globalizado

Procedimento efetuado conforme
Resolugdc/SEFAZ n. 2.833/2017

Obs

Na aba CT-e Normal — Documentos — NF-es, vocé tem as seguintes opc¢oes:

- Na parte Upload de Chaves de Acesso, vocé pode clicar em Selecionar, e procurar em
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seu computador o arquivo XML da NF-e que serd transportada. Apés isso, clique em
Enviar.

Obs. Autorizados
Inf. da Carga Doc. de Transp. Ant. Inf. do Seguro Produtos Perigosos
Outros Documentos

N&o ha registros

Upload de Chaves de Acesso

‘_ & Selecionar |

[ inseri |
- Vocé pode também clicar em Inserir, e digitar manualmente a chave de acesso da NF-e.

Apoés isso, cligue em Cadastrar.

Documentos = NF-e x

MF-e

*Chave de Acesso

PIN

Data de Previsio

Faca um dos ' procedimentos acima
com todas as NF-es que vocé precisar inserir no CT-e.

Na aba Rodoviario - Gerais vocé deve preencher apenas o RNTRC, que € um registro
estadual que todo proprietario de caminhao deve ter.

*RNTRC *Data Prevista de Entrega *Indicador de Lotagao CIOT

‘Ordens de Coleta Associadas(10 no maximo)

Nao ha registros

BE BEEm
Lacres - Numero
=
Nao ha registros

BE BEm

A aba Obs. pode ser preenchida com alguma observacdo ou informacdo adicional que
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seja necesséria no CT-e. O preenchimento ndo € obrigatorio.

Observagoes de Interesse do Contribuinte Observagoes de Interesse do Fisco

Observagoes Gerais

Ao final do preenchimento de todas as abas, clique em Salvar.

[ T ]
| e CT-e salvo com sucesso.
Observagdes de Interesse do Contribuinte Observagdes de Interesse do Fisco

Observagdes Gerais

= (D =

Ap0s clicar em Salvar, aparecera a mensagem “CT-e Salvo com sucesso” no canto
superior direito da pagina.

O préximo passo é o gerenciamento e autorizacao do CT-e.

Para isso, acesse o menu CT-e — Gerenciar CT-e.

MDF- NFS-e NFC-e
Gerenciar CT-e
Emitir Movo CT-e v2.00
Emitir Move CT-e v3.00
Emitir Novo CT-e v3.00 (OS)
Inutilizar Faixa de Numeracao
Relatérios k
Cadastros ¥

Clique em Pesquisar, para que o CT-e que vocé salvou apareca.
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Gerenciamento de CT-e

Filtro de Pesquisa

Periodo de Emissao D&/0a/2017 a 08092017

Mumero 1 a 999999999 Série

Modelo Todos n

Empresa S L DE JESUS TRANSPORTES EIRELI ME - TRANSPORTADORA CAMPOSUL [

situagaodoCTe  Todas | TipodeEmissao Todas [ UF inicio B urremine B
Tipo de Servico Todas |8 TipodePessca Todas [ cneu

Dacte impresso? n E-mail enviado? u

Chave de acesso

Apbs pesquisar, o CT-e sera apresentado da seguinte forma:

CT-e's

Data UF Data/Hora DACTE E-mail
Modelo ¥ | Série $ | Numero & Emlll:n Chave de Acesso & Inil:ln Térmlnn Emls.!ao SH\II Situagio & Aulorlza a0 m rasso? elwlado? Acdes

2 08/09/2017 41170922493334000108570010000000021224682411 PR PR Normal Normal Digitado

LN N-I.]

Para autoriza-lo, clique na setinha verde.

Apbs ser autorizado, ele aparecera da seguinte forma:

Data e | TIp. DatalMora | DACTE
Modelo < Serie & [Numers & Em issdo Chave de Acesso < rvigo | Situagdo < Alllrian Impress

2 08/02/2017 | 41170922493384000108570010000000021224682411 PR PR Mormal  Normal | Autorizado 0(3%15;7 Nao

ai

/RvORUEe T

Na parte das Acdes, vocé tem as seguintes opcoes:

Ao clicar nesse icone, o sistema verificara na base de
dados da SEFAZ se a assinatura do CT-e esta valida.

Esse icone possibilita que vocé consulte qual é a
situagdo do CT-e na base de dados da SEFAZ.

Esse icone possibilita o cancelamento do CT-e
(respeitando os prazos estipulados pela SEFAZ).

Esse icone permite que vocé duplique um CT-e ja emitido. O
sistema ira gerar uma nova numeragio com oS mesmos
dados do CT-e anterior.

@ @ <
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(#) Vocé tem a possibilidade de visualizar todo o
. preenchimento do CT-e por abas.

Vocé pode gerar o PDF do CT-e para impressao.

—
—
a Vocé pode baixar o XML do CT-e.

Esse icone permite que vocé faga uma carta de corregdo parao
CT-e (respeitando as normas estipuladas pela SEFAZ).

Vocé pode enviar o PDF e o XML do CT-e por e-mail.

'v Esse icone indica que o CT-e n3o possui pendéncias.

5. Cancelamento

Somente podera ser cancelado um CT-e que tenha sido previamente autorizado o seu
uso pelo Fisco e desde que néo tenha ainda ocorrido o fato gerador, ou seja, em regra,
ainda nao tenha ocorrido o inicio da prestacédo de servico de transporte. Caso tenha sido
emitida Carta de Correcéo Eletronica relativa a determinado CT-e, nos termos da clausula
décima sexta, este ndo podera ser cancelado. O prazo para o cancelamento do CT-e é de
7 dias.

Para realizar o cancelamento, acesse o menu CT-e — Gerenciar CT-e.

MDF-e MNFS-e NFC-e

Gerenciar CT-e

Emitir Movoe CT-e v2.00

Emitir Movo CT-e v3.00

Emitir Novo CT-e v3.00 (OS)

Inutilizar Faixa de Mumeragao
Relatérios r

Cadastros b

Pesquise o CT-e que vocé deseja cancelar utilizando o filtro de pesquisa.
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Gerenciamento de CT-¢
Filtro de Pesquisa
Periodo de Emissio  DB/0GI2D17 2 0BI0O2017

Nimero 1 ‘999909909 Serie
Modsla Todos )

Empresa S L DE JESUS TRANSPORTES EIRELI ME - TRANSPORTADORA CamPosuL )

Situagao do CT-a Todas [ TipodeEmissio Todes [ UF inicio UF Término B

Todas [ TicodePesson Todss [ cney
Dacte imprassa? B =i eniado? |

In. atalHora ail
Seryige | Situagio & | Autorizagao | Impresso? | enviado? Agdes
cTe 1 2 081002017 | 411 PR PR Nomal MNommal Autorizado D?%T Nao neo | LY 0 @ ﬂ: =g U
(- LN 1.]

Clique no circulo vermelho e digite o0 motivo do cancelamento, ou digite ERRO DE
PREENCHIMENTO.

Cancelamento x
*Motive ERRO DE PREENCHIMENTO

Cliqgue em Confirmar.

OK!
0, Evento registrado & vinculado a CT-e

- Emitente Ajuda TRANSPORTADORA CAMPOSUL - 5 L DE JESUS TRANSPC ¥

2
Termino | B

Cancelamento ®x
*Motivo ERRO DE PREEMCHIMENTO _

No campo superior direito da pagina aparecera a mensagem “Evento registrado e
vinculado a CT-e”. Isso indica que o CT-e foi cancelado com sucesso.

6. Carta de Correcao

Apds a concessdo da Autorizacdo de Uso do CT-e, o emitente podera sanar erros em
campos especificos do CT-e, por meio de Carta de Correcéo Eletrénica - CC-e transmitida
a Secretaria da Fazenda.

N&o poderao ser sanados erros relacionados:
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1 - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de célculo,
aliquota, diferenca de preco, quantidade, valor da prestacao;

2 - a correcao de dados cadastrais que impligue mudanca do emitente,
tomador, remetente ou do destinatario;

3 - a data de emissé&o ou de saida.

Quando houver mais de uma CC-e para um mesmo CT-e, deverdo ser consolidadas na
ultima CC-e todas as informacdes retificadas anteriormente.

Para gerar a Carta de Correcao, acesse o menu CT-e — Gerenciar CT-e.

MDF-e MF3-e NFC-e

Gerenciar CT-e

Emitir Movo CT-e w2.00

Emitir Movo CT-e v3.00

Emitir Movo CT-e v3.00 (OS)

Inutilizar Faixa de Numeracao
Relatérios k

Cadastros F

Pesquise o CT-e que vocé deseja gerar a carta de correcao utilizando o filtro de pesquisa.

Gerenciamento de CT-¢
Filtro de Pesquisa
Periodo de Emissdo  0B/09/2017 a 0B09Z017

Nimero 1 009009000 Serie
Modsio e - |

Empresa S L DE JESUS TRANSPORTES EIRELI ME - TRANSPORTADORA CAMPOSUL [l

Situagso do CT-e Todas [l TieodeEmissio Todss [ U nicio B uF remine B
Tipo de Senvigo Todas [ TipodePessos Todas [ coneu

Dacte impressa? ( B =i emiado?

Chave de acessa

CT-e's

sar
ata uE

Modelo % | Série & is: Chave de Acesso ¥ Inigio
CT= 1 PR

2 08/09/2017 411

Tipo de Ip. Data/Hora DACTE ail
Emissao | Servigo | Situagde & Alllliau Impressa? | enviado? Agoes

081082017 . . - 2
PR Momal Nommal Autorizado | qanooc Nao Nao |/ v O E] Q] =g w
I N I.]

Clique no envelope branco, e preencha os campos da seguinte forma:
Buscar Elemento — Digite 0 nome do campo que vocé precisa corrigir.
Valor Alterado — Digite a correcdo que voceé precisa fazer para o campo escolhido.

Apos isso, clique em Adicionar, e, posteriormente, em Gerar Evento.
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A

Carta de Corregio

Carta de Correcdo
Buscar Elemento:
*Grupo Alterado:
*Campo Alterado:
*Valor Alterado:

Numero do item a ser alterado:
Evento
e T Y S R S

Nenhum Elemento ser alterado na Carta de Comegao
A Carta de Corrego € discipiinada pelo Art. 58-8 do CONVENIO/SINIEF 06/89:

Fica permitida a utiizagao de carta de comeao, para regulanizacao de ero ocomido na emissao de documentos fiscais relativos 3 prestagao de SErViGo de transports, desde que o Mo Naa esteja relacionado com: | - as variaveis que determinam o valor do
imposto tais como:

| - as variaveis que determinam o valor do Imposto tais como: base de calculo, allquota, diferanga de preco, quantidade, valor da prestagao;
Il - a cormegao de dados cadastrais que implique mudanca do emitente, tomador, remetente ou do destinatario;
11l - a data de emisséo ou de saida.

Para visualizar a carta de correcdo apds isso, basta clicar na Impressora, que sera gerada
uma segunda pagina no DACTE com o evento da Carta de Correcéo.




