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1. O que é o Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais (MDF-e)?

O Manifesto Eletrénico de Documentos Fiscais (MDF-e) € um documento de existéncia
apenas digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de vincular os
documentos fiscais transportados na unidade de carga utilizada, cuja validade juridica é
garantida pela assinatura digital do emitente.

Segundo o Ajuste SINIEF 10/13, todas as empresas que prestam servigos de transporte,

sejam eles rodoviarios e/ou aquaviarios, estdo obrigadas a emitir o MDF-e desde
01/10/2014, independente de seu regime tributario.

2. Acesso ao sistema

Acesse o sistema pelo link http://www.varitus.com.br/acesso/.

ACESSO

Escolha uma das opcoes abaixo

NOTAFAZ

Cligue em Notafaz.

Apbs isso, digite o seu login e senha, que foram enviados para o e-mail cadastrado no ato da
contratacdo do sistema, e clique em OK.

CyNOTAFAZ

Login: Senha: m

Esqueceu a senha?

3. Cadastros



http://www.varitus.com.br/acesso/

>X< VARITUS /g

3.1. Cadastro de Certificado Digital

Agora vocé deve configurar o certificado digital de sua empresa. O sistema aceita apenas
o Certificado Al. O certificado A3 (token) ndo é suportado. Para cadastrar, acesse o
menu Emitente — Cadastros — Certificado.

Ajuda L

Configuragbes

Alterar Senha do Usuarno

Calculo Fiscal
Ferramentas Ceriificado
Clientes

Informagac Adicicnal
Produto

Seguradora

Seérie/Mamero

Pessoas Autorizadas

Cliqgue em Cadastrar.

Selecione o arquivo do certificado digital.

No campo Descricao, digite “Certificado Digital”.

No campo Senha, digite a senha do certificado digital.

No campo E-mail de Notificacéo, digite o e-mail do responséavel da empresa.
Apos isso, cligue em Cadastrar.

Cadastro de Certificado x
Cadasiro de Certificade
|' + Selecionar |
*Arquivo: " "
*Descrigao;

*Senha:
Validade do Certificado

*Receber notificacies sobre a validade do certificado a partirde 45 dias antes da data do vencimento.
*E-mail de nofificacio:

Replicar Certificado:

Copiar para empresas da mesma raiz de CNPJ:

Apobs isso, acesse 0 menu Emitente — Configuracdes.
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Na aba Certificado, selecione o certificado digital que vocé cadastrou anteriormente.

Configuragoes

Certificado

D

Apés isso, clique em Salvar.
4. Emissao do MDF-e
Para emitir o MDF-e, acesse o menu MDF-e — Emitir MDF-e.

NFS-e NFC-e GE

Gerenciar MOF-e

Relatorios 3

Na aba Dados do MDF-e, preencha os campos da seguinte forma:

Série — Preencha a série que vocé utiliza na emissdo do MDF-e. (caso nédo_saiba,
preencha sempre com 1)

Numero — O sistema sempre carregard o numero automaticamente. Caso precise altera-
lo, basta digitar manualmente o nimero correto.

Data/Hora de Emissédo — O sistema preenchera automaticamente.

Tipo de Emisséo — Indique se a emissao sera pelo ambiente normal ou pelo ambiente de
contingéncia.

*O _ambiente de contingéncia s6 € habilitado quando a SEFAZ fica intermitente,
impossibilitando a emissdo do MDF-e.

UF de Carregamento — Indique qual € a unidade de federacdo (estado) que a
mercadoria sera carregada.

UF de Descarregamento — Indique qual é a unidade de federacdo (estado) que a
mercadoria sera descarregada.

*Lembrando que vocé pode selecionar apenas uma UF de carregamento e uma UF de
descarregamento em cada MDF-e.
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Modalidade — Selecione se o transporte sera realizado de forma rodoviaria ou aquaviaria.

Municipios de Carregamento — Selecione o(s) municipio(s) em que o veiculo passara
para retirar/carregar as mercadorias.

Vocé pode selecionar a quantidade de municipios que forem necessarios, desde que
todos facam parte da mesma UF de Carregamento que foi selecionada anteriormente.
Para cada municipio selecionado, clique em Adicionar.

Percurso — Caso exista algum estado intermediério entre o de origem e o de destino,
adicione-0 nessa parte.

Exemplo: A UF de carregamento € SP, e a UF de descarregamento é ES. Antes de
chegar em ES, o transportador terd que passar por MG. Portanto, na parte do Percurso,
voCé teria que adicionar somente o estado de MG.

Para cada UF selecionada, clique em Adicionar.

CPF/CNPJ autorizados ao download do MDF-e — Caso alguma pessoa fisica ou
juridica que nao esteja envolvida no MDF-e precise ter acesso ao XML do mesmo pelo
Portal do MDF-e, adicione-a nessa parte.

Para cada CNPJ/CPF preenchido, clique em Adicionar.

O preenchimento ndo é obrigatério.

Dados do MDF-e

Dados do MDF-e

*Série  "NOmero *Data/Hora de Emissao
1311172017 17:08

*Tipo de Emissao *Tipo do Emitente *UF de Carregamento *UF de Descarregamento *“Medalidade Transportador

Normal n Prestador de servigo de transporte n AC n AC n Rodoviario n n
Municipios de Carregamento
wuFac [ Municipio Acrelandia [ TS
e ™S ==

Nao ha registros

Percurso

EVICI - | Adicionar
Cédigo Sigla AcBes

Nao ha Regisiros

CPFICNPJ autorizados ao download do MDF-e

Documento: Adicionar
CPFICNPJ Actes

Nao ha registros

Na aba Documentos, primeiramente clique na sub-aba correspondente ao tipo de
documento que vocé ira referenciar no MDF-e.

Quando a empresa é uma Prestadora de Servico de Transporte, ela deve,
obrigatoriamente, referenciar um CT-e.

Quando a empresa ndo é uma Prestadora de Servico de Transporte, ela deve,
obrigatoriamente, referenciar uma NF-e.

Apoés clicar na aba correta, selecione a UF e o Municipio de Descarregamento da
mercadoria.

*Lembrando que vocé pode selecionar varios municipios, desde que estejam localizados
na mesma UF.
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Incluir/Atualizar Municipio de Descarregamento

| *UF AC - Municipio — Selecione —- Pesquisar documentos

*Chave de Acesso

Segundo Cddigo de Barras
Documentos
Chave de Acesso Segundo Codigo de Barras Acbes

N&o ha registros

Adicionar Municipio de Descarga
Municipios de Descarregamento do MIDF-e

Mao ha municipios de descaregamento adicionados a este MDF-e

Depois de selecionar o municipio de descarregamento, vocé tem as seguintes opcodes:

- Caso vocé tenha emitido no sistema da Varitus o documento fiscal (NF-e/CT-e) que sera
referenciado no MDF-e, clique em Pesquisar Documentos.

Incluir/Atualizar Municipio de Descarregamento

vr a0 [ - soncine -

No filtro de pesquisa que aparecer, procure pelo documento fiscal que vocé quer
referenciar, e clique em Adicionar.
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Pesquisa documentos x

Dados pesquisa

Série |
* Mdmero 0 a 999999999
* Data emissdo 09/02/2017 a 09/0212017

UF destino: Qualquern
Tipo: Todos documentos n

Placa veiculo:

Resultados

M&o ha registros

4
Caso ndo tenha emitido pela Varitus o documento fiscal (NF-e/CT-e) que sera
referenciado no MDF-e, vocé pode digitar manualmente a chave de acesso do mesmo, e
clicar em Adicionar.

Dados do MDF-e Informagdes Adicionais

Incluir/Atualizar Municipio de Descarregamento

uF Ac [ Muricipio — Selecione - [

I*Chave de Acesscul

Segundo Cddigo de Barras

Faca esse procedimento com todas as chaves de acesso gue vocé precisa, desde que
tenham o mesmo municipio de descarregamento.

Apos referenciar todas as chaves de acesso, clique em Adicionar Municipio de
Descarga.
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Incluir/Atualizar Municipio de Descarregamento
*UF AC n Municipio — Selecione - Pesquisar documentos
*Chave de Acesso
Segundo Cddigo de Barras m
Documentos
Chave de Acesso Segundo Codigo de Barras Acbes

N&o ha registros

[ Adicionar Municipio de Descarga

Faca o mesmo procedimento com todos 0s municipios de descarga gue vocé precisa
referenciar, lembrando que todos devem fazer parte de um mesmo estado (UF).

Na aba Rodoviario — Veiculo Principal, preencha os campos da seguinte forma:

RNTRC - Preencha o numero do RNTRC. Esse numero é um registro da ANTT que todo
proprietario de caminhao e/ou transportadora deve ter.

Codigo de Agendamento no Porto — N&o precisa preencher.

Caodigo Interno do Veiculo — Vocé pode preencher com um codigo interno do veiculo
que fara o transporte. O preenchimento ndo é obrigatorio.

Placa — Preencha a placa do veiculo que fara o transporte. (sempre utilize letras

maidsculas)

Tara em KG - Preencha qual € a tara do veiculo, ou seja, quanto ele pesa quando esta
vazio.

Capacidade em KG/Capacidade em M3 — Preencha com a capacidade do veiculo. O
preenchimento ndo € obrigatério.

Tipo de Rodado — Selecione qual € o tipo do veiculo que fara o transporte.

Tipo de Carroceria — Selecione se o veiculo que fara o transporte possui carroceria
aberta ou fechada.

UF — Selecione o estado (UF) em que o veiculo é registrado.

Proprietario — Caso o veiculo que fara o transporte ndo esteja vinculado ao CNPJ da
empresa que esta emitindo o MDF-e, preencha os campos com os dados do proprietario
do veiculo.

*Todos 0s campos séo de preenchimento obrigatério.

Condutores — Preencha o CPF e o Nome do Motorista que fara o transporte. Apds isso,
cliqgue em Adicionar.
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RNTRC ClocT

Reboques Vale Pedagios

Cddigo Interno do Veiculo *Placa *Tara em KG Capacidade em KG  Capacidade em M3  *Tipo de Rodado *Tipo de Carroceria *UF

Veiculo

Proprietario ( Preencher somente se o veiculo nio pertencer 4 empresa emitente da MDF-e )
RNTRC:

CPF/CNPJ:

Inscricdo Estadual

Razdo Social:

UF: '
Tipo do Proprietario: '
Condutores
cer I e

MN&o ha resultados a serem exibidos

As abas Reboques, Vale Pedagios, CIOT e Lacres ndo precisam ser preenchidas.

Na aba Rodoviario - Contratante, preencha o CNPJ da pessoa que esta pagando pelo
servigo de transporte e clique em Adicionar.

Contratante
Contratante

Na aba Total, preencha os campos da seguinte forma:

Qtde. De Cte/Qtde. De CT/Qtde. De Nfe/Qtde. De NF/Qtde. De MDF-e — O sistema ja
preenchera automaticamente com a quantidade de documentos fiscais que vocé
referenciou no MDF-e.

Unidade de Medida de Peso Bruto da Carga — Selecione como a mercadoria que esta
sendo transportada € medida.

Valor Total da Mercadoria/Carga Transportada — Preencha qual € o valor total das
mercadorias que estdo sendo transportadas.

Peso Bruto Total da Mercadoria/Carga Transportada — Preencha qual é o peso total
das mercadorias que estdo sendo transportadas.
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Total

Mde. de CTe tde. de CT Qtde. de NFe Otde. de NF Otde. de MDF -2
o o o o o

* Unidade de Medida de Peso Bruto da Carga: KG B

* Valor Total da Mercadona/Carga Transportada:
* Peso Bruto Total da Mercadoria/Carga Transportada:

A aba Lacres deve ser preenchida apenas se o veiculo que fara o transporte for lacrado
por motivos de seguranca.

Caso precise preenché-la, digite o namero do Lacre, e clique em Adicionar.

Lacres

M&o ha registros

Na aba Seguro da Carga, clique em Novo e preencha os campos da seguinte forma:

Responsavel - Selecione quem € o responsavel pelo seguro da carga que esta sendo
transportada.

CPF/CNPJ - Preencha o niumero do documento do responsavel pelo seguro da carga.
Info. da Seguradora:

Nome - Preencha o nome da Seguradora. Caso nao tenha seguradora, preencha o nome
da pessoa responsavel pelo seguro da carga.

CNPJ - Preencha o CNPJ da Seguradora. Caso nao tenha seguradora, preencha o
mesmo CNPJ do responsavel pelo seguro da carga.

Numero da Apdlice / Numero da Averbagédo - Preencha com o numero fornecido pela
seguradora. Caso nao tenha, preencha com 99999999999999999999.

ApOs isso, cligue em Adicionar, para salvar o que foi preenchido.
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Seguro da Carga

Responsivel pelo Seguro
*Responsavel: B crecne:

Info. da Seguradora

*Mome: *CHNPJ:
Mamero da Apdlice: Nomero da Averbacao:

haicionar | Novo |

o4

O preenchimento da aba Informac¢6es Adicionais também ndo é obrigatorio.
Caso precise preenché-la, digite o texto desejado.

Informagoes Adicionais

Informagdes Adicicnais de Interesse
do Fisco

Informagoes Complementares de
Interesse do Contribuinte

Ao final do preenchimento do MDF-e, clique em Salvar.

Apbs salvar o MDF-e, acesse o menu MDF-e — Gerenciar MDF-e.

' Gerenciar MDF-e
Emitir MDF-&

Relatérios F

No filtro de pesquisa, clique em Pesquisar.
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Gerenciar MDF-e

Filtro de Pesquisa
Periodo de Emiss&o 09/02/2017 a 00/02/2017

MNimero 1 a 999999999 Série
Situago do MDF-e  Todas [

Tipo de Emissdo  Todos n UF de Carregamento  Todas n UF de Descarregamento Todas n

DAMDFe impresso? n E-mail enviado? n Chave de acesso

Para autorizar o MDF-e, cligue na setinha verde.

Apos ser autorizado, o MDF-e se apresentara da seguinte forma:

lIF lIF a.lHora DAMDFe
@@@ c“ave fefcesse fssnais

1| 1723 06/0212017 | Produgao | 35170208309482000106580010000017231183872420 | SP SP Normal |Autorizado  valida | 02022017 g, -l@@ A=

08:01:35
Y

Na parte de Acdes, vocé tem as seguintes opcoes:

® Esse icone permite que vocé cancele o seu MDF-e dentro
do prazo estipulado pela legislagdo

@ | Esseicone permite que voceé faga o encerramento do
MDF-e, quando o transporte for concluido.

@ Vocé pode consultar a situagdo do MDF-e na SEFAZ.

Esse icone verifica se a assinatura digital do MDF-e esta
valida na SEFAZ.

= Por esse icone vocé pode gerar o DAMDF-e do MDF-e

| Vocé pode exportar o XML do MDF-e por esse icone.

& O icone de pendéncias indica que o MDF-e ainda nio
esta encerrado.

Caso precise, vocé pode enviar o MDF-e por e-mail.

5. Cancelamento

Somente podera ser cancelado um MDF-e que tenha sido previamente autorizado pelo
fisco e desde que n&o tenha ocorrido o encerramento do mesmo. O prazo atual para o
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cancelamento do MDF-e é de 24 horas.

Para realizar o cancelamento, acesse o menu MDF-e — Gerenciar MDF-e.

Emitir MDF-&

Relatorios 3

Digite a data do MDF-e que vocé quer cancelar, e cligue em Pesquisar.

Gerenciar MDF-e

Filtro de Pesquisa

|PEr\'DdDdEEmsssED 07022017 @ 07/02/2017 I

Himero 1722 a 173z Série
Situagéio do MDF-e  Todas -

Tipo deEmissde  Todos |l UF de Caregamento Todas UF de Descarregamento Todas [

DAWDFe impresso? | - Ry Chave de acesso

MDF-e's
Data | s mbiente Chave de Acesso U U Tivo de Assinatura| Dafaltiora DAMDFe Agbes
Emissdo Carreq. | Términe | Emisséo Autorizagio | Impresse
i 0710212017 D =1 =
it [®
1 1732 | 0TW22017 | Produgho | 35170208399482000106580010000017321405615950 5P Normal | Autorizado|  Viida fiseol Sim ® «i =0 A

(-0 N-1-]

Clique no Circulo Vermelho.

Série Data | Ambiente Chave de Acesso UF UE Tipode | giiacio Datattiora DAMDFe Agbes
Emisséo Carreq. | Término | Emissdo Autorizagio | Impresso
1| 1732 | 070202017 | Produgo | 35170208369482000106580010000017321405615950  SP Normal | Autorizado| Viida 0?305223;7 Sim i} . . B AE

No motivo, digite 0 motivo do cancelamento, que deve ter no minimo 15 caracteres.

ApGs isso, clique em Cancelar MDF-e.

Cancelamento ®
*Mativo Cancelar MDFe

#

Ap6és isso, o cancelamento tera sido feito com sucesso!
6. Carta de Correcéao
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ApGs ter o seu uso autorizado pela SEFAZ, um MDF-e ndo podera sofrer qualquer
alteracéo, pois qualquer modificagdo no seu contetdo invalida a sua assinatura digital.

O emitente podera antes de iniciada a prestacao de servi¢o de transporte, efetuar o
cancelamento do MDF-e, por meio da geracdo de um arquivo XML especifico para isso.

7. Exportacao de XMLs

Caso vocé precise fazer uma exportacdo de todos os XMLs de um certo periodo, vocé
pode utilizar a ferramenta de exportagcédo do sistema.

Para realizar a exportacdo, acesse 0 menu Emitente — Ferramentas — Exportar
Arquivos.

Ajuda

Configuragbes

Alterar Senha do Usuario

‘I_

Cadastros ]

Ferramentas ] Exportar Arquivos

Importar Arguivos
|

Preencha o periodo que vocé deseja exportar na parte Data de Emissao.
Selecione o modelo MDF-e.
Clique em Solicitar.

Exportacao de Arquives

Filtro de Pesquisa

Periodo: Data de Emissao n 13112017 a 132017

Modelo: n
Tipo: Todos n

CMNPJ/CPF/Exterior:

Email de aviso: exemplo@exemplo.com, exemplo2@exemplo_com

Solicitar

ApoOs fazer a solicitacdo, o sistema demorara alguns segundos para processa-la, e ela
sera disponibilizada da seguinte forma:
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Exportagdes
01/01/2017 19/01/2017 NFE Todos 19/01/2017 11:33:53 Processado ‘ Q
[ ] <N N ]-]

Entdo, para fazer o download da exportacdo solicitada, basta vocé clicar na caixinha, e
uma pasta no formato .zip sera baixada, com todos os XMLs do periodo.

8. Relatorio Gerencial
O relatorio gerencial serve para vocé obter uma relacdo de todas os MDF-es de um certo
periodo, contendo os valores, impostos e sequéncia numérica das NF-es emitidas por

Sua empresa.

Para gerar o Relatério Gerencial, acesse o0 menu MDF-e — Relatérios — Relatorio MDF-e
CSV.

NF5-e NFC-e GED GMNRe Protocolo Emite

Gerenciar MDOF-e

Emitir MDF-&

Digite o periodo desejado (ndo pode exceder 90 dias).
Clique em Gerar Relatorio.

Relatorio de MDFe CSV

Filtro de Pesquisa
Periodao: Data de Emissﬁun 1000212017 a 1000272017
UF Inicio/Fim: - B B

Apbs isso, sera gerado um relatério em CSV (planilha) com a relagdo de todos os MDF-
es que vocé emitiu no periodo solicitado.




